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1. Objetivo

O Procedimento de Controle de Entrada e Saida de pessoas a area de
Producao da CARBON € um instrumento de orientacao e de utilidade no
servigo publico que tem por objetivo orientar os usuarios sobre o controle
de entrada e saida DE PESSOAS, incluindo os formularios para execucao

dos servigos de controle.

Este documento apresenta uma metodologia clara, objetiva e informativa, com vistas a
atender a instituicdo, buscando harmonizar e aperfeicoar as relagcdes de trabalho entre os

Colaboradores, clientes e prestadores de servico.

2. Regras de acesso a
Producao - Tambaqui

X O controle de acesso
a area de Producao da
CARBON Tambaqui se
da por meio de rotinas
e procedimentos
implantados na portaria da

empresa, sob a responsabilidade do
departamento de Facilities.

O presente procedimento estabelece as
seguintes obrigacdes e responsabilidades
das pessoas que realizacdo o acesso a area
de Producédo da CARBON Tambaqui.

21.

Agendamento da visita

Abrir um chamado para Facilities
setor da recepc¢ao tambaqui no JIRA
com: nome completo, RG, horario da
visita e nome do acompanhante da
visita, garantindo o minimo 72 horas
de antecedéncia Link de acesso:
https://carboncars.atlassian.net

Facilities (Recep¢ao), informa
no grupo de liberacdo de acesso
a Producéo e ao controlador de
acesso na catraca;

Diariamente, arecepc¢ao ira enviar o
agendamento do dia, tendo em vista
que 100% das visitas deverao ser
acompanhadas por um responsavel
CARBON na visita. Caso nao
tenhamos o0 agendamento prévio,
apos as confirmagdes enviaremos o
comunicado via grupo de WhatsApp
aos responsaveis da Gestao.



https://carboncars.atlassian.ne
https://carboncars.atlassian.net


CARBON

2.2. Entrada de visitantes 2.3. Horario de visita

+ Todo visitante deve estar e Durante a Semana: o horario de
acompanhado de um colaborador e entrada permitido para visitas
ou representa Carbon; comecga as 8 e se encerraas 17h.

e Obrigatério o uso do adesivo de Qualquer necessidade de
identificacao, a retirada do adesivo permanéncia sera necessario
deve ser com a recepcionista e serdo autorizagao previa da areade
liberados no controle de acesso, Facilities e Gestdo da Producao.
assim que o acompanhante estiver

» Finais de Semana: Sera permitida

no local; < ’
a visita apenas aos sabados das 8
o Obrigatoria integragéo previa para as 12h horas, seguindo as regras de
acesso a Producéo, trata- se de um visitacdo mencionadas acima.

video orientativo com relacéo aos

riscos da fabrica durante a visita; Qualquer necessidade de

permanéncia sera necessario
e Obrigatério o uso de EPIl durante a autorizacao previa da area de
estadia na area produtiva confira no Facilities e Gestdo da Producéo.
item: Equipamentos de Seguranca

¢ Os pertences dos visitantes devem
ser guardados dentro dos lockers
apos a passagem da catraca, (bolsas,
celulares, pertences em geral).
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2.4. Equipamentos
de Seguranca

Antes de acessar a area produtiva é
obrigatdrio a retirada e o uso de EPIs
(Equipamentos de Protecéao Individual)
conforme exigido para acesso a
fabrica que sédo os seguintes:

¢ Protetor Auricular

¢ De preferéncia utilize calgcados
fechados.

 Em caso de Emergéncia, siga as
instru¢des do responsavel do setor e
saia do local o quanto antes.

2.5. Restricdes

¢ Crianca menor de 12 anos nao
podera acessar a Producao;

« E proibida a entrada de dispositivos
eletrénicos sem autorizacao prévia;

¢ Retire todos os adornos e deixe
guardado nos locais indicados pelo
seu acompanhante;

o Fotografias e registros audiovisuais
sao estritamente proibidos;

¢ O acesso a producao fora do horario
de expediente requer autorizacao
especial.

20.

2.1.

Monitoramento
e penalidades

A area de producéao € monitorada por
cameras de seguranca, entdo todos
que acessam a producgao estdo sendo
monitorados. Duvidas e solicitagcbes
de acesso devem ser direcionadas a
equipe de seguranca ou a gestdo da
fabrica.

O descumprimento de qualquer
uma dessas normas pode resultar na
restricdo de acesso.

Liberacédo de acesso

« Visitantes/Clientes: o controlador
de acesso a Producdo ira liberar a
entrada dos visitantes somente apds
a verificagao dos itens necessarios
para acesso e do acompanhante da
visita no local;

» Parceiros: deverao estar
previamente indicados com o
adesivo de identificagdo e com
o representante da CARBON na
catraca para recebé-lo;

o Operacionais: estdo autorizados
com identificagao previa, registro
de entrada via facial cadastrada e
adesivo de identificagao.
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3. Reviséo e Alteracdes

O O O OProcedimentode
O /A (O controle de acesso
ao site Tambaqui
podera ser revisto
periodicamente pela
empresa, conforme as necessidades
operacionais, alteragdes na estrutura
hierarquica ou outras condi¢des que
possam justificar mudancas.

4. Disposicoes Finais

Este procedimento entra
em vigor a partir da data

oooao S ,
oooo de sua publicacéo e sera
DO000) comunicadaatodos os

colaboradores.
Em caso de duvidas ou necessidade de
ajustes, o colaborador pode se dirigir ao
departamento de Facilities.

5. Validades e Aprovacoes

Validade e Substituicao PO_003- Controle de acesso
Numero e Versao 01

Data Aprovacao 20/02/2025

Descricdo do Documento Versao Inicial

Nome do Autor Dayana Brito

Nome do aprovador José Edson / Miro
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Choose your way.

We make
It safe.


http://carbon.cars
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